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Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Lakipalvelu Petri Sallinen Oy:n asiakasrekisteri.

Yleista

Tassa tietosuojaselosteessa on tietoa siitd, mitd henkilotietoja kerddmme asiakkaistamme ja kuinka niita
tietoja kdaytamme tietosuojalainsdaadannon mukaisesti. Tietosuojaselosteessa on myos tietoa sinun
oikeuksistasi liittyen henkilotietoihisi.

Kasittelemme henkilotietoja aina voimassa olevan lainsdadannon edellyttamalla tavalla. Asianajotoimistona
noudatamme lainsdadannon ohella Suomen Asianajajaliiton ohjeistuksia.


mailto:petri.sallinen@petrisallinen.com

1. Mita henkil6tietoja keraamme

Toimeksiannon yhteydessa tallennamme asiakkaiden identifiointiin, toimeksiantojen hoitamiseen,
laskutukseen ja asiakassuhteiden yllapitamiseen tarvittavat henkil6tiedot.

Keraamiamme henkilotietoja asiakkailta ovat mm. nimi, henkilétunnus j/tai y-tunnus, posti- ja
sahkobpostiosoite, puhelinnumero, laskutustiedot, tydnantaja, ammatti ja asema yrityksessa sekd muut
toimeksiannon hoitamista varten tarvittavat tiedot henkilGsta JA/tai yrityksesta (esim. luottotiedot,
terveystiedot, kansallisuus, vakuutustiedot, asiakkaan siviilisdaty, varallisuustiedot). Keradmiamme
henkilotietoja ovat my6s toimeksiannon hoitamista varten tarvittavat valttamattomat tiedot mm.
todistajista ja asiakkaan vastapuolesta (esim. nimi, syntymaaika, posti- ja sdhkdpostiosoite, puhelinnumero

ym.).
Lisaksi keradamme henkildtietona kopion henkildllisyyden todentamisessa kaytetysta asiakirjasta.

Rahanpesulain soveltamisalaan kuuluvien toimeksiantojen yhteydessa keradamiamme henkilétietoja voivat
olla muut tietyt lakisdateiset tiedot, kuten tarpeelliset tiedot asiakkaan liiketoiminnasta, taloudellisesta
asemasta ja poliittisesta vaikutusvallasta.

Tilanteessa, jossa toimeksiantoa ei vield ole syntynyt, keradamidmme tietoja mahdollisilta asiakkailta ovat
asiakkaan perustiedot, kuten nimi- ja osoitetiedot, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite sekda mahdollisen
asiakkaan itse antamat profilointitiedot. Mahdollisten yritysasiakkaiden tapauksessa keraamiamme tietoja
ovat yrityksen yhteyshenkilon em. tiedot.

Henkilotietosi saamme ensisijaisesti sinulta itseltdsi. Henkilotietojasi voimme kuitenkin kerata lisaksi
viranomaisilta ja muista luotettavista lahteista lain sallimissa rajoissa.

2. Miten ja milla perusteella kiytamme kerdaamiamme tietoja

Rekisterin sisdltamia henkilotietoja kaytetdan oikeudellisten palveluiden tarjoamiseen, toimeksiannon
hoitamiseen ja laskutukseen seka naihin liittyvien lakisdateisten tehtavien toteuttamiseen. Lisaksi
henkilotietoja kdytetdan asiakasviestintaan.

Henkilotietojen kasittely perustuu toimiston ja asiakkaan valiseen toimeksiantosopimukseen tai toimiston
oikeutettuun etuun, joka perustuu osapuolten valiseen asialliseen yhteyteen (asiakassuhteen hoitaminen).
Lisaksi voimme kasitella henkilbtietoja lakimaaraisten velvoitteidemme tayttamiseksi.

Henkilotietoja voidaan kayttad myos markkinointiin asiakkaan erillisen suostumuksen perusteella.

Voimme kadyttda tietoja petoksilta ja muilta rikoksilta, vaatimuksilta ja vastuilta suojautumiseksi, ja niiden
tunnistamiseksi ja ennaltaehkaisemiseksi seka sovellettavan lain noudattamiseksi.

3. Miten kasittelemme ja jaamme kerdaamiamme tietoja
Rekisterin tietoja kasitelldaan padsdaantdisesti toimiston henkilokunnan toimesta.

Emme luovuta tietojasi ilman suostumustasi ulkopuolisille muutoin kuin laissa saddetyissa tapauksissa,
kuten viranomaisille. Tilintarkastustoimisto saa nahddkseen toimistossamme syntyneen kirjanpitoaineiston.
Tietojarjestelmatoimittajat huoltavat saanndllisesti tietojarjestelmamme. Edella mainittujen
palveluntarjoajien kanssa on tehty asianmukaiset sopimukset henkil6tietojen asianmukaisen kasittelyn
varmistamiseksi.



Henkilon tunnistetietoja voidaan kayttda rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamiseen siten, kuin
lainsdadadannodssa talta osin edellytetaan.

Meilld on oikeus kayttaa tai luovuttaa tietoja, mikali se on tarpeen lain, sdddoksen tai laillisen pyynnon takia,
teknologian suojaamiseksi, oikeusvaateilta puolustautumiseksi tai niiden esittamiseksi, organisaatiomme,
tyontekijéidemme tai yleison oikeuksien, etujen tai turvallisuuden suojaamiseksi tai petoksen, muun
rikoksen tai sdantéjemme rikkomisen tutkimisen yhteydessa.

Emme siirra tai luovuta tietoja EU-alueen ulkopuolelle.

4. Alaikdisten tietosuoja

Yrityksemme kasittelee myds alaikdisten henkilotietoja. Alaikdisten henkilétietojen kasittely toteutetaan
yleisen tietosuoja-asetuksen periaatteiden mukaisesti erityista varovaisuutta noudattaen ja kasittelyyn
pyydetdaan suostumus lainsaddannon edellyttamalla tavalla.

5. Tietoa oikeuksistasi

Padsaantoisesti henkilotiedot ovat sinulta itseltdsi toimeksiannon perustamiseksi ja hoitamiseksi
vastaanotettuja tietoja.

Sinulla on oikeus saada paasy henkilotietoihisi. Sinulla on oikeus tarkastaa, mita sinua koskevia tietoja
rekisteriimme on tallennettu. Tarkastuspyynto tulee |ahettdaa sahkopostitse yrityksen
sdhkopostiosoitteeseen (asianajotoimisto@petrisallinen.com). Tarkastuspyynto voidaan tehdd myos
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Pyynto arvioidaan lainsdddannon ja Asianajajaliiton ohjeistuksissa
edellytetylla tavalla ja voimme tarvittaessa pyytaa lisdselvitysta. Vastaamme tietopyyntdon viimeistaan
tietosuoja-asetuksessa maaratyssa ajassa.

Sinulla on oikeus pyytaa virheellisten tietojen korjaamista. Mikali missdan vaiheessa haluat korjata
henkilotietojasi, ota meihin yhteytta.

Sinulla on my0s oikeus rajoittaa henkilotietojen kdsittelya ja vastustaa henkil6tietojen kasittelya. Halutessasi
voit rajoittaa henkilotietojen kasittelyn ainoastaan tietojen sailyttamiseen.

Edella mainittujen lisaksi sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa sinua koskevien henkilétietojen
poistamista rekisterista seka pyytda niiden siirtdmista toiselle yritykselle. Oikeus saada tiedot poistetuksi on
rajoitettua, eika kyseista oikeutta sovelleta esimerkiksi silloin, kun meilld on lakisdateinen velvollisuus
sailyttaa kyseiset tiedot tai jos henkilotietojen kasittely on tarpeen oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Pyydamme kuitenkin huomioimaan, etta tietojen antaminen ja kasittelyn salliminen voi tietyissa tilanteissa
olla palvelun kayttoonoton tai kdyttamisen edellytys ja joltain osin myds lakisdateinen velvoite. Varaamme
oikeuden keskeyttaa palveluiden tarjoamisen tai estdaa paasyn palveluihin, mikali et anna palvelun kannalta
olennaisia tietoja tai vaadit niiden poistamista.

Tietoja ei kdytetd automaattiseen paatdksentekoon.



Lopuksi todetaan selvyyden vuoksi, etta sinulla on oikeus kieltda omien henkildtietojesi kayttod
markkinointitarkoituksiin tai ettei keradmiamme henkildtietoja kdytetda miltddn osin markkinoinnillisiin
tarkoituksiin, vaan ainoastaan toimeksiantojen asianmukaisen tayttdmisen mahdollistamiseksi.

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojaviranomaiselle.

6. Tietoturva

Olemme sitoutuneet huolehtimaan asianmukaisista toimenpiteista pitadksemme henkilétietosi turvassa.
Tarkastelemme ja kehitdmme jatkuvasti toimistomme kaytanteita tietoturvallisen menettelyn turvaamiseksi
toimeksiannon jokaisessa vaiheessa.

Toimistomme tietojarjestelmiin ei ole paasya ulkopuolisilla, ja tiedot sdilytetdadn aina palomuurilaitteistojen
ja -ohjelmistojen, salasanojen seka jarjestelmavarmistusten takana. Tietojen sailyttaminen on jarjestetty
lisdksi tietoturvallisella tavalla varmuuskopioinnilla, minka tietoturvataso on vastaava edelld mainittujen
muiden tallenteiden kanssa.

Manuaalista aineistoa liittyen asiakkaiden henkil6tietoihin sailytetddn lukitussa tilassa, johon on paasy vain
toimiston tyontekijoilla, joilla kaikilla on oikeus kasitella henkilotietoja tyotehtdviensa vuoksi seka
rekisterinpitdjan toimeksiannosta toimivalla palveluntarjoajalla. Asiattomien paasy edellda mainittuihin
tiloihin on estetty.

Tekniset, hallinnolliset ja fyysiset prosessimme on suunniteltu suojaamaan henkilétiedot vahingossa
tapahtuvalta, laittomalta tai luvattomalta haviamiselta, tietoihin paasyltd, luovuttamiselta, kaytolta,
muuttamiselta tai tuhoamiselta. Vaikka huolehdimme jarjestelmiemme suojaamisesta, emme kuitenkaan
voi taata, ettd internetsivu, tietokonejarjestelma tai tietojen siirto internetin tai muun julkisen verkon
valitykselld on taysin turvallinen.

7. Tietojen tarkistaminen

Suoritamme kaikki mahdolliset ja kohtuulliset toimenpiteet seurataksemme tietojen ajantasaisuutta ja
tietojen muuttuessa tarkistamme rekisteritiedot. Taten varmistamme, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden
epatarkat ja virheelliset henkilotiedot tulee poistetuksi tai oikaistuksi.

8. Henkil6tietojen sdilyttiminen

Tietojen sailytysaikojen suhteen noudatamme lainsaddannon ja Suomen Asianajajaliiton ohjeiden asettamia
velvollisuuksia.

Sailytamme henkil6tiedot niin kauan kuin se on toimeksiannon hoitamisen kannalta valttamatonta.
Toimeksiannon paatyttya tietoja sailytetdan kymmenen vuoden ajan, minka jalkeen aineisto havitetdaan
tietoturvallisella tavalla, ellei tietojen sailyttaminen tata pidempaan ole lain edellyttama tai lain nojalla
sallittu.

Tata tietosuojaselostetta yllapidetaan ja paivitetddan sadanndllisesti vastaamaan kulloistakin lainsaadantoa
seka tietojen kasittelyn tarvetta. Tietosuojaselosteemme viimeisin versio on saatavilla toimistoltamme tai
sdhkoisesti internetsivuiltamme.



